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Politie Zeer
Vertrouwelijk
{GEEL)

Hieronder valt informatie

+  die betrekking hesft op de poliie en de door de politie
uitgevoerde werkzaamheden

*« waar/an toegang door niet-gerechtigden kan enfof zal
lziden tot nadeel aan het korps, andere
politieorganisaties, de ketenpariners, de dienstverlening
enfof het partnerdomein van de politie

Toelichting

Onder nadeel wordt verstaan de
schending van privacy van personen,
doordat naam, adres enfof andere
gevoelige gegevens openbaar wornden,
danwel het bekend worden van
gegevens, waardoor de vitvoering van
de poliietaak kan worden aangetast
en waarvan de gevolgen lastig zijn te
herstellzn

. die betrekking heeft op de poliie en door de politie
uitgevoerde werkzaamheden

* waan/an toegang door niet-gerechtigden kan enfof zal
lgiden tot schade aan het korps, andsre
politieorganisaties, de ketenpariners, de dienstverlening
enfof het partnerdomsin van de politie.

& wWaar/an inzage door nistgerechiigden, kan leiden tot
schadelijke gevolgen voor onderzoek naar de zware en
georganizeerds criminalitait

Onder schads kan onder meser
verstaan worden de openbaarmaking
Yan gegevens, waardoor de
uitoefening van de disnstverdening
endof taken van de politie, de
ketenpartners endof in het
parinerdomein van de politie zodanig
in gevaar komen, dat de gevolgen
daarvan nauwelijks herstelbaar zullen
zijn

+  die betrekking hesft op de poliie en de door de politie
uitgevoerde werkzaamheden en

*+  waarvan foegang door niet-gerechiigden kan en/of zal
leiden tot ernstige schade aan het korps, andere
politieorganisaties, de ketenpariners, de dienstverlening
enfof het partnerdomein van de politie.

* waar/an inzage door niet gerechtigden kan leiden fot
het toebrengen van emstige schade aan de opsponng
van, en de opsporingsmethodieken inzake ernstige
inbreuken op de rechitzorde, of ernstige schads kan
toebrengsn aan het belang van de Staat of zijn
bondgenoten

Onder ernstige schade kan onder
mesr verstaan worden de
openbaamaking van gegevens,
waardoor de uitoefening van de taken
van de polifie zodanig in gevaar
komen, dat deze onherstelbaar zullen
zijn

Politie Zeer
Geheim
[{PAARS)

+  die betrekking hesft op de poliie en de door de politie
uitgevoerde werkzaamheden en

* waar/an toegang door niet-gerechtigden kan enfof zal
leiden tot zeer emnstige schade aan het korps, andere
politieorganisaties, de ketenpariners, de dienstverlening
enfof het partnerdomein van de politie

* waar/an inzage door niet gerechiigden zeer emstige
schadelijke gevolgen heeft voor het onderzoek naar
georganizeerde zware criminaliteit, of zeer ematige
schade kan toshrengen aan het belang van de Staat of
Zijn bondgenoten.

Onder zeer ernst ige achads kan
onder meer verstaan worden de
openbaamaking van gegevens,
waardoor de uitoefening van de taken
van de polifie zodanig in gevaar
komen, dat deze onherstelbaar zullen
Zijn en mensenlevens in het geding
Zijn ({infiltrantzn, informantsn en
keschemde getuigen).
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Versiegeschiedenis

) Versie ) ) Gemarkeerde

Versie Samenvatting van de aanpassing e
datum wijzigingen

1.0 okt 2016 Hernieuwde handleiding n.a.v. upgrade versie 8

2.0 Nov 2017 \Wijzigingen n.a.v. invoering 3WM (zie par 4.1)

Distributie

Afdeling / Functie

1.0 Mei 2016 |Alle SmartStream Web gebruikers

Review commentaar

Versie Wanneer Wie Functie

©2017 Politie, all rights reserved.

Niets uit deze uitgave mag worden verveelvoudigd, op geautomatiseerde wijze opgeslagen of openbaar gemaakt in enige vorm of op
enigerlei wijze, hetzij elektronisch, mechanisch, door fotokopieén, opnamen of enige andere manier, zonder voorafgaande schriftelijke

toestemming van de Politie.
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2 Opstarten applicatie

Start intranet

Open de internetbrowser en ga naar intranet (http://intranet.politie.local/).

Klik op WebApps.

De pagina “Webapplicaties en Producten” wordt in de internetbrowser opgestart. In de 2° kolom staat de
snelkoppeling waarmee de applicatie SmartStream Web opstarten kan worden.

M SmartStream YWeb 84

Aanmelden

Connecteren naar SmartStream Web

SmartStream Web
SMS01PRD -

Gemeenschappelijke aanmelding

Bij het inloggen zijn er twee opties: of SmartStream Web wordt direct gestart of het inlogscherm
verschijnt. Indien het inlogscherm verschijnt dan alleen de volgende gegevens invoeren:

Inloggen: Gebruikers-ID: niets invullen!
Wachtwoord: niets invullen!
Naam server: SMS01PRD

Zet een vinkje bij Gemeenschappelijke aanmelding.

Klik vervolgens op om aan te melden.
Vervolgens mag eerst een standaard activiteit ingesteld worden. Dit kan in de standaard instellingen.

Handleiding

SmartStream Web
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http://intranet.politie.local/
https://specifiek.portal.politie.local/sites/webapps/SitePages/Startpagina.aspx
https://agora.portal.politie.local/sites/1611031202/Smartstream/Smartstream%20Web.aspx

2.2 Standaard instellingen

De standaard instellingen kunnen aangepast worden door te klikken op de eigen naam.

& Landelike Bereikbaarh.. [ Misww tabblad | ") SmartStream web

w SmartStream Veb 2.4 Mijn Favorieten | test13 | 18:30 | 4

Goedkeuringen Crediteuren Factuur Infi...

YWelkom bi) SmartStream VWeb

SmartStream Web

Versie 84

Bij Standaard activiteit kan Goedkeuring Crediteuren Factuur worden gekozen als standaard activiteit,
zodat deze activiteit standaard op het scherm zal verschijnen bij het openen van SmartStream Web.
Vergeet niet te klikken op “Opslaan”.
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{ Landelijke Bereikbaarh... | Mieuwtabblad |5 SmartStream ‘Web

M SmartStream Weh 8.4 Wijn Favorieten | test13 | 1930 | €

Wielkom Goedkeuringen Crediteuren Factuur Infa...

Instellingen x
Taal & Regio Wiachtwoard Favarieten

Standaard activitell.  Geen standaardwaarde

C) Standaard activiteit verwijderen O Standaard activitelt instellen I

SmartStream-activiteiten
Goedkeuring Crediteuren Factuur
Status Goedkeuring Crediteuren Fi
Onderzoek Crediteuren Factuur

Gehruikersactiviteiten
Goedkeuring factuur

2.3 Crediteuren Factuur - Goedkeuring factuur

Klik in de menubalk op “Crediteuren Factuur” en vervolgens op “Goedkeuring crediteuren factuur”. Als
een standaardactiviteit is ingesteld zal deze direct getoond worden.
Er zijn twee grote wijzigingen op dit scherm.

e Eris een masterlist toegevoegd.
Met behulp van de masterlist kan een of meerdere filters toegevoegd worden. Er is een mogelijkheid om
de gegevens te exporteren naar Excel.
Voor meer informatie over de masterlist zie de “handleiding Masterlist”.

e De knoppen voor het goedkeuren en afkeuren zijn niet meer gekleurd.

Handleiding
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w EB' v| B Werkdocumenten - Alle docu, . |E)Smartstream'0nderwerp @& smartStream Web x | | J Fi-mm e
M SmartStream Web 8.4 [ Mijn Favarieten | test13 | 1730 | 2
Welkom Goedkeuringen Crediteuren Factuur Info.

Actispunten Goedkeuring Crediteuren Factuur x
Afpuntlijsttonen: @ Nieuw O voltooid Instellen Volgend Actiepunt Prioriteit: | Gemiddeld - D Besternming: | Alles weergeven - Leverancier
Alles weergeven -
D Leverancier a Lev.Loc Maam leverancier Factuurnummer Factuurdatum MNrgepl bet Wal. Factuurbedra
(8], #), 1#), 1#), = [ R 1#), = T
O E 0 N 123INKTO1 123Inktn| TESTRECOMND1 01062016 0 EUR 100,02
O E 0 N ABIOMO1 Abiom Communication Systerns  VFA2151103/CUS300 20/08/2015 0 EUR 166,%
O E 0 N ABIOMO1 Ahiom Communication Systems SFAZ15066TICUS300 24/08/2015 0 EUR 174,
O E 0 N ABIOMO1 Abiom Communication Systerms  VFA21S1191/CUS300 17/09/2015 0 EUR 471.¢
O E 0 N ABIOMO1 Abiom Communication Systerms  VFA2151234CUS300 220092015 0 EUR 968,10
O E 0 E ABIOMO1 Ahiom Communication Systems SFAZ150731HCUS300 21/09/2015 0 EUR 3217
] E 0 E ABIOMO1 Ahiom Communication Systems SFAZ150737ICUS300 21/09/2015 0 EUR 168,10
] E 0 N ABIOMO1 Abiom Communication Systerms  VFA2151263/CUS300 20/09/2015 0 EUR 2087
] E 0 N ABIOMO1 Apiom Cormmunication Systerms  VFAI1S1177/CUS300 11/09/20145 0 EUR 302.f
] E 0 N ABIOMOZ Abiom Fleetsystemns BY. WFAZ1A02EB/CUS200 240972015 0 EUR 65.128,2
] E 0 N ABIOMOZ Abiom Fleetsystemns BY. WEAZ1A0291/CUS200 0211072015 0 EUR 25,2
] E ' N ABIOMOZ Abiom Fleetaystermns BLY. WFAZ1A0296/CUS200 02410/2015 0 EUR 28,2
] E ' N ABMNO1 ARMN AMRO 02434437-478 1240312015 0 EUR 1.987.0
(] E ' N ABMAMROOT Abn Amro Bank My 201511177 1AI09/20145 0 EUR 10,
(] E ' N ABMAMROOT Abn Amro Bank My 201511170 1AI09/20145 0 EUR 10,0
(] E ' E ABMAMROOT Abn Amro Bank My 153134 020772014 0 EUR 10,0
[} B A4 1 ABNAMRODT Abn Amro Bank My 201411331 23109720145 0 EUR 10,0
4 | »
Records perpaging: 20 Weergave: 1 - 20 van 5680 Geselecteerd: 0 Pagina 1 van285 B bl
|Gereed F,i’i’i’ili‘ﬁ. Lokaal intranet | Bevelligde modus: uitgeschakeld ¥ - [®0w -

In het overzicht dat verschijnt staan alle te fiatteren facturen. In de drop down lijst bij Bestemming staat
een overzicht van alle werkgroepen waarvan de gebruiker lid van is. Er kan gekozen worden tussen alle
werkgroepen weergeven of een bepaalde werkgroep weergeven.

Pagina 1 wan 111

Bestemming | Alles wesrgeven |
B19300 afdeling personeel s
Factuurdatum 1899310 cluster samenvwerking me
SANES0 0 B13400 afdeling bestuurlijke & —

B19300 onderdeelzcommissie die
282010 ‘819950 ondernemingsraad
0072010 B21000 territariale teams
B21001 team noordoost

010772010 B21002 team wald en wetter

2400652010 B210035 team smalingerland-ops
B21004 team heerenveen

18M32010 B21005 team joure-lemmer ~

180252010 0 EUR 185 0C

44 o Mndn [u} [ =) I | e} A4 & nir

Het aantal goedkeuringsberichten dat aangeboden wordt, is afhankelijk van het aantal goed te keuren
facturen in de respectievelijke werkgroepen.

Controleer of de juiste werkgroepen vermeld staan. In deze lijst staan ook de werkgroepen waarvoor

de gebruiker rechten heeft als vervanger van een andere prestatieverklaarder en/of budgethouder.
(Mogelijk moeten er nog mandaten worden gewijzigd of aangevuld.)

2.4 Toelichting op “de lijst”

Afpuntlijsttonen: @ Mieow O voltooid Instellen Yolgend Actiepunt Prioriteit | Gemiddeld -
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Afpuntlijst tonen: deze moet op Nieuw staan

De keuze Voltooid leidt tot een overzicht van al goedgekeurde facturen. Dit overzicht wordt — om
praktische redenen — regelmatig geleegd.
Instellen Volgend Actiepunt Prioriteit: Gemiddeld (laten staan op)

L1 knop voor Goedkeuren

knop voor Afkeuren

Weergave: 1 - 20van 5640 Geselecteerd: O Fagina 1 wan 233 p p

Met de pijltjes kan naar andere pagina’s worden gegaan.

2.5 Sortering van “de lijst”

Standaard staan de actiepunten gesorteerd op Aanmaakdatum, van oud naar nieuw.

Sortering kan plaats vinden op alle kolommen door te klikken op de tekst in de balk van de betreffende
kolom. Sortering geschiedt bij eerste klik oplopend, bij de volgende klik aflopend. Aan het pijltje dat in de
kolom tevoorschijn komt, kan herleid worden hoe de lijst nu gesorteerd is.

Handleiding
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3 Factuur bekijken

Het goed- of afkeuren van een factuur kan direct vanuit de lijst actiepunten. Doorgaans zal er behoefte
bestaan om eerst meer gegevens van een factuur te zien alvorens tot goed- of afkeuring over te gaan.
Om de factuur te bekijken klik op de Drill-down knop van de betreffende factuur.

Het factuurscherm gaat dan open. Het factuurscherm bestaat uit meerdere tabbladen.

Niet alle tabbladen zijn voor ons even relevant. Verreweg de meeste informatie staat op tabblad
“Algemene weergave”. Door met de muis op een tabblad te klikken, wordt het betreffende tabblad
zichtbaar.

€« C A | [ elaasw0372 palitie. local PortalMainiweh Portal aspmx EntryPoint =L agonOk # w2 =
& Landelijks Berelkbaarh.. ¥ Bladwijzerbehesr || Google [ ') Functioneel bsheer Iv ... & Servicedeskweb.politie (7 andere bladwijzers
ﬁ SmantStream Web 8 4 Mijn Favarieten | test13 | 18:30 | |
Welkom Goedkeuringen Crediteuren Factuur Infa
Crediteuren Factuur ABIOMO2, | vFAZ2150288/CUS200033, 24/09/2015, 0 x
[E] G G Instellen Yolgend Actiepunt Priariteit: | Gemiddeld - B E N h u Terug
Dacurmentdetail Belastinginformatie Boekingen Waluta Gebruikersvalden Boekhoudinfo per regel en fiscale infa Detail van regel Gehruikersvelden Meer =
Leverancier.  ABIOMOZ Maarn leverancier.  Abiomn Fleetsysterns BV, BankMame:  BANK
Lew.Loc. Betaaladres: Bank Number: 0000
Factuurmummer. WFAZ150288/CUS200033 Bijsterhuizen 2218 BIC/Swil:  INGENL2A
Factuurdatum: 24092014 Wichen Bank Account:  0BS3786271
BE04 LD
MNrgepl bet, 1} ML IBAR NLO3 INGE 0653 7862 71
Crediteur-entiteit 100 Vooraarden:  N26 Factuurvaluta:  EUR
Type: Factuur Kortingsdatum:

§ Projectentiteit:
Stalus.  Uitstaand Wervaldatum: 2001002015
Commentaar §§

Daocumentnummer: 15165062

Wrachtkosten: 0,00 (Overige kosten: 0,00
Korting: 0,00 Totaal: B5.128,37
Regel Bedrag Alias  Entiteit Reknr Kpl Ref Project Code2 Rekeningbeschriwing 1 Rekeningheschrijving 2 Artikel  Leverancier-artikel  Beschriping  Hoeveelheid Eenbi
1 6512837 100 2100050 23003261 trvaste activa vervoer team facilitair inhouw 725184 1

3.2 Tabblad: Algemene weergave

Het onderste deel van het scherm toont de boekingsgegevens. Een factuur kan meerdere boekingsregels
hebben. Bijvoorbeeld omdat de factuur op meerdere kostensoorten betrekking heeft (Reknr) of omdat een
factuur voor meerdere organisatieonderdelen bestemd is (Kpl).

Status Status van de factuur (dit zal doorgaans op “uitstaand”
staan)
Vervaldatum Datum waarop de factuur betaald zal worden mits de factuur

goedgekeurd is.
Documentnummer | Dit is het interne documentnummer
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Commentaar

Dit is het commentaarveld wat door crediteurenadministratie
gebruikt wordt.

commentaarveld is leeg

commentaarveld is gevuld
Door te klikken op het wolkje wordt de inhoud getoond.

LET OP: in dit veld geen informatie verwijderen. Raadplegen
mag natuurlijk wel.

Regelnummer

Een factuur kan meerdere boekingsregels hebben

Bedrag Bedrag van de factuurregel
Reknr Codering rekening (kostensoort)
Kpl Codering kostenplaats (organisatieonderdeel)
Ref Codering referentie
Project Codering project
Velden Kstdrg, Codel en Code2 worden vooralsnog niet
gebruikt en zijn derhalve verborgen.
Rekeningbe- Omschrijving die hoort bij de codering Reknr
schrijving 1
Rekeningbe- Omschrijving die hoort bij de codering Kpl
schrijving 2

Als de boekingsgegevens niet kloppen, bijvoorbeeld de projectcode is onjuist, dan is dat een reden om de

factuur af te keuren. Zie hiervoor de alinea over factuur afkeuren.
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3.3 Tabblad Documentdetail

w Smartstream - Onderwerp % [ SmartStream Web

« C A | [ elaasw0372 politie.local PortalMainwebPortal aspx EntryPoint=LogonOlk# | =
& Landelijks Berelkbaarh.. ¥ Bladwijzerbehesr || Google [ ') Functioneel bsheer Iv ... & Servicedeskweb.politie (7 andere bladwijzers

ﬁ SmartStream Web 8.4 Miin Favarieten | test13 | 14:30 |

Welkom Goedkeutingen Crediteuren Factuur Info.

Crediteuren Factuur ABIOMO2, |, vFAZ150288/CUS200033, 24/09/2015, 0 x
B & @ Instellan Yolgend Actiepunt Prioriteit: | Gemiddeld - & X =] BB Tew
Algemene weergave Documentdetail Belastinginformatie Boekingen Waluta Gebruikersvelden Boekhoudinfo per regel en fiscale info Detail van regel Gebruikersvelden Meer

Controlegroep-I Gebrukers-ID: twn02055
Contralegroepdaturn Herkomst  Online
Ingangsdatum transitorische post 3000972015 Aanmaakdatum: 021102018
Ingangsdaturn onderhoud Bijwerkdaturm: 0201002015
Betalingswize 10051 Datum voltooiing

Type betaling:  Intl betalingsopdracht

ID goedkeurder. 143
Beschrijving formulier;
Qvermakingsbeticht:
Informatie inkomsten en inhoudingen -~ Definitie terugkerende hetaling -~
Aantal betalingen: 1]
Regel: Freguentie:
Categarie: Tataal bedrag boeken
Bedrag: 0,00
Wyisselinformatie ~ Blokkeer de verwerking ~
Klasse: [Geen] Daturn Gehlokkeerd:
NI Blokkering- Wrijgawe Datum:
Beperk Massale Blokkering en Vrijgave
Ingangsdatum Deze datum bepaald ten laste van welke maand de boeking
heeft plaats gevonden
Betalingswijze 100S1 Sepa

100<x>1 Overige betalingsvormen

Overmakingsbericht | Betalingskenmerk als extern factuurnummer niet voldoende
ruimte biedt. Dit zijn gegevens die de leverancier op zijn
bankafschrift te zien krijgt.

Gebruikers-ID = gebruikers-id van de invoerder
Aanmaakdatum Invoerdatum factuur
Bijwerkdatum Laatste wijzigingsdatum van de factuur

3.4 Tabblad Bijvoegsel (bekijken gescande factuur)

Ga naar tabblad Bijvoegsels
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@ Smarkstream - Onderwerp X D Smark3tream Wweb

<« C' M [ elaasw0372 politie.local Portalainiieb Portal aspx EntryPoint=LogonOK# s

& Landelike Bereikbaarh... ¢ Bladwijzerbeheer | Google [ Functionsel beheer Iv .. & Servicedeskweb.palitie Andere bladwijzers

w SmartStream Web 8.4 Mijn Favarieten | test13\ 19:00 | 4

Wielkorm Goedkeuringen Crediteuren Factuur Infin
Crediteuren Factuur ABIOMDZ, , WFAZ2150288/CUS200033, 24/08/2015, 0
B & 3 Instellen Yolgend Actiepunt Priariteit: | Gemiddeld - ¥ X &
linginformatie Boekingen “aluta Gehruikersvelden Boekhoudinfo per regel en fiscale info Detail van regel Gehruikersvelden perregel

Mieuwe documenten toevoegen Rlgemene weergave

Documentdetail

Bestand Bivoegen: W Belastinginformatie
Laden Locatie: - Boekingen
Document datum: = Valuta

Gebruikersvelden

Boekhoudinfa per regel en fiscale info

Maam Type Beschrijving Dacumen Deta |
etail van rege

& 191650621 fif hitp:fsmartstrearmweb. poliie localiportalweb/pavableinvoicefacturensreg01/M1 9201 91 62062 tif Veh Page ehrulkersvelden per regel

Bijvoegsels

elaaswi372 politie. Jocal/PortalMain'web/PayableInvoice/IA_InvcYiew aspx?keyl =AEIOMIZ &K ey 2=EKey3=YFAZ 1 S0285% 2FCIUS2000338Key4=201 509242 ey S=085rName=SMS01 TS T+++++++++...

Om het tabblad bijvoegsels te openen klik op Meer. Een dropdown menu verschijnt met meer
keuzemogelijkheden. Onderaan staat bijvoegsels.

In principe kunnen allerlei bestanden aan de factuur gekoppeld worden. Doorgaans zal er één bijvoegsel
zijn: een bestand van type tif. Maar bij meerdere pagina’s kan er gebladerd worden.

|
— — i R,
— L

Fachiumummer L
[— [— 3
ARENDQ -
NETWERKEN
Reguopoiitie Drenthe
;‘:’Y Aid P Ny RENDO
thus 107

S400 AC ASSEN fosma ts

T840 AA Meppal

Sateweg 1

7943 LA Meppsl

Teloon (0522) B35 883

7 NOV 2016 Fa (0522) 856 80

E-mail facturategrendo ol
LT Ve e
Teietnon veer sioringen 0800-8003

Maandafrekening oktober 2016

Biad 1
Netwarkkosten gas —
Verhuur gas —
Totaal transportidiensien, exclusief BTW [ ]
W LI
Totaal transgartidiansten, inclusief BTV [
Geliewve te betalen 801 22 november 2016 L]

Wi varzosken U het te betalan bedrag over t maken op onderstaande ban«rekening onder varmelding van hat
factuurnummes

ie BTW voor zakelijk gebruik

BTW21.0% over RIS

Tataal BTW in Maandafrekening oklober 20186

n

Bank: ASN AMRO SN 1BAN: NL3MAEN B ABNANLIA
ST N K Mopoei: M RENDD i ondunsis van KV RENDO Holsing
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4.1 Goedkeuringsstappen (niveaus)

Voor het goedkeuren van een factuur zijn 3 goedkeurders nodig, ieder met een eigen rol. In de
goedkeuringslijst zijn de rollen te herkennen in de kolom Niveau:
e Niveau 10: controle codering (FIN)

e Niveau 20: prestatieverklaring
¢ Niveau 30: budgethouder

M SmartStream YWeb 8.4 Mijn Favarieten | Super User NPol

Welkom Inknopaanvraag Goedkeuringen Ontvangst Crediteuran Factuur FANP functies Inkoopopdracht Groothogek Web Service Beheer Infao Mee

Actiepunten Goedkeuring Craditeuren Factuur

Afpuntlijst tanen; ® Hieww O voltooid Instellen ¥olgend Actiepunt Prioriteit: | Gemiddeld - Bestemnming: | Alles weergeven - Leverancier. | Alles weergeven

0O Leverancier Lev.Loc Maarn leverancier Factuurnurnmer Factuurdatum Mrogeplbet  al Factuurbedrag  Prioriteit Miveau §Type
&) L) ) L) = == el = o) = &)

[m} B & E MNMID MM Certin BLY. 171017 006 1811072017 0 EUR 500,00 Gemiddeld 10 | Werkaroep
[m} B & = 122INKTO1 123Inktnl 171017.001 011mzo17 0 EUR 1.000,00  Gemiddeld 10 | Wierkgroep
(] E ‘{/// N 122INKTO1 122Inktnl 17M7.002 01mzoT? 0 EUR 1.000,00  Gemiddeld 10 | wierkgroep
(] B & N SCHOLTEM13 Scholtens 2000294 1z2noeoT 0 EUR 684,00 Gemiddeld 32 | Werkgroep
[m] B & N SCHOLTEM13 Scholtens 2000594 12102017 0 EUR 684,00 Gemiddeld 32 |Werkgroep
[m} B & N FAPYRUSO1 Fapyrus Office 200062501 1112017 0 EUR 10.000,00  Germiddeld 31 | Wierkgroep
[m] F" ’/// N GOMSCHOO01 Gam Schoonhouden BY 2000544 06102017 0 EUR 1.568,00 Gemiddeld 31 | Wierkgroep
(] B & N DIvOZADT Divoza Horseworld 2000542 0612017 0 EUR 606,94 Cemiddeld 32 |wierkgroep
D E ‘.’/// N BIOLAPDT Biolab Research & Solutions 2000404 0BA 02017 0 EUR 1.883,10 Gemiddeld| 31 |Werkgroep
[m} F‘ f/// N HARRYS01 Harry's Horse, Jansen Int Trad BY 2000384 CRED QEM D207 0 EUR -30,00 Gemiddeld) 10 | 'WWerkgroep
[m} F‘ ’/// N BIOLAPDT Biolab Research & Solutions 2000440 05M0iz017 0 EUR 360,00 Gerniddeld 31 |wierkgroep
(] E ‘{/// N BIOLAPDY Biolal Research & Solutions 2000297 0312017 0 EUR 2.137,40 Gemiddeld 31 | Wierkgroep
|:| G, ‘(/// N BIOLAPO1 Biolab Research & Solutions 2000210 20/092017 0 EUR 913,30 Gemiddeld 31 |Werkgroep
[m] F‘ ‘//' E DIVOZAD1 Divoza Horseworld 2000186 2R092017 0 EUR 7.000,00 Gemiddeld| 31 |'Werkgroep

Records perpagina: 20 Weergave: 1-20van 1284 Geselecteerd: 0 Pagina 1 we

Met de introductie van de koppeling met de bestellingen in Planon zijn daar twee smaken bij gekomen:
e Niveau 31: budgethouder — mismatch is doorgedrukt
e Niveau 32: budgethouder — er zijn één of meer factuurregels geboekt zonder onderliggende
inkoopopdracht.
In beide gevallen wordt om expliciete toestemming van de budgethouder gevraagd. Dit kan betekenen dat
een budgethouder zowel de bestelling (inkoopopdracht) als de factuur goed moet keuren.

Wanneer een goedkeuringsbericht van niveau 31 is, wil dit zeggen dat bestelling — levering — factuur
doorgaans qua prijs (buiten de marges) niet overeenkomen. Dat het goedkeuringsbericht in de lijst staat
wil tevens zeggen dat de TBA de mismatch beoordeeld heeft en — waar nodig — acties in werking gezet
heeft. TBA zal doorgaans een boodschap hebben voor de budgethouder. Deze is terug te vinden op de
algemene weergave van het factuurscherm onder het factuurcommentaar:
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[ Smartstream Web

& - C A [ elaasw0372/PortalMainyeb/Portal .aspx YEntryPoint=LogonOK#

& Landelijke Bereikbaarh D Infor Xtreme Log In D SmarkStream YWeb D SmarkSkream YWweb FAT w Agrora - SmarkStream w FIMN Documenten - Alle... D kpn - E-mabile D Schouderpiin

M SrmartStrearm Web & 4 [ Miin Favorieten | SuperUser NPl | 11:30 | <)
Welkorm Inkoopaanvraay - Goedkeuringen - ontvangst Crediteuren Factuur + FAMNPTUNCties + Inkoopopdracht + Groothoek + Meer.. «
Crediteuren Factuur PAPYRUSOT, , 2000625.01, 1141042017, 0 x
) @ (@ | mstellen volgend Actiepunt Prioriteit; | Gemiddeld F&E | N DB Teuw
Documentdetail  Belastinginforrnatie  Boekingen  Valuta  Gebruikersvelden  Boekhoudinfo perregel en fiscale info Detailvan regel  Gebruikerss Meer =
Lewvaranciet.  PAPYRUSOT Maarm leverancier.  Papyrus Office Bank Marne: B
LevLoc Betaaladres Bank Mumber: 0000
Factuurnummer:  2000625.01 Posthus 62 BIC/Swit:  HANDRL2A
Factuurdaturm: 1111002017 Mijmegen Bank Account: 0786421816
B500 AR
Nr geql bet: q L IBAN: ML21 HAMND 07G6 421816
Crediteur-entiteit: 100 Voorwaarden: MO Factuurealuta.  EUR
Type: Factuur Kortingsdaturn
§ Projectentiteit:
Status:  Uitstaand Yervaldaturm: 111002017

Caommentaar
Documenthumimer. 123456

Wrachtkosten: 0,00 Overige kofen: 0,00
Korting: 0,00 otaal: 10.000,00
Regel Bedray Alias  Enfiteit Reknr Kpl Ref Project Code2 Rekeningbeschriping 1 Rekeningbeschriping g Artikel Leverancier-attikel Beschrijving H
1 10.000,00 100 4047300 33044444 H330021 heplanting Fit HY TECH Behegh Amsterdam Beplanting

B3 Factuur commentaren

Lewverancier: PAPYR
Locatie leverancier:
Factuurnummer:  20#0625.01
Factuurdaturm:
M gepl he
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De factuur bevat naast levering op bestellingen, kosten die niet op de bestelling gebaseerd zijn. Dit
kunnen bestelkosten zijn, maar ook grotere posten.

Het verschil tussen factuurregels gebaseerd op bestellingen en factuurregels niet gebaseerd op
bestellingen is te zien in de inkoop gerelateerde kolommen zoals Eenheid, Prijs per eenheid, Nummer
Inkoopopdracht etc.

De goedkeuring die gevraagd wordt, betreft alleen de regels waar deze kolommen niet gevuld zijn.

Crediteuren Factuur DIVOZADT, , 2000542, 06/ 0/2017, 0 x
[T Instellen Volgend Actiepunt Pricriteit: |Gemidaetd  ~ | 4 [ N B B Teuw
Documertdetsll  Belastinginformatie  Boskingen  Valuta  Gebruikersvelden  Boekhoudinfo per regel en fiscale info  Detail van regel per regel
Leverancier  DIVOZAO1 Maam leverancier:  Divoza Harsewarld Bank Name DB
LevLoc. Betaaladres: Bank Number: 0000

Factuumummer. 2000542 Zomikelaan 16 BICISWIT  DEUTMLZN
Factuurdaturn: 06102017 Leek BankAccount: 0456967575
9351 VA
nrgepl bet 0 L 1BAN: NLZ2 DEUT 0456 9675 75

Crediteur-entitet. 100 Voorwaarden: NO Factuurvaluta:  EUR

Type:  Faetuur Kortingsdatum:

Projectentiteit
Status. Uitstaand vervaldatum: 06102017

Commentaar §q
Documentiummer: 123466

wrathtknsten: 0,00 Overige knsten 000
Karting: 0,00 Tataal 635,94
: Reknr  Knl Ref Project Code2 1 2 Artikel Leverancier-artikel Beschrijving Eenheid  Prijs per eenheid Vestiging  Nummer inkn
4087080 RTDADOD recherche averige opsporingskosten  Regionale Conflict en Crisisheheers 0
4D4B000 27044444 H120010 duurzame goederen meubilair en inve Fi Hy TECH Beheer Widden Nederland Documentenkiuis R1F-2(52) 1 5Tk 636,94 100 2000542.00

In bovenstaand voorbeeld is de bovenste factuurregel niet aan een (vooraf goedgekeurde) bestelling
gerelateerd.

4.2 Factuur goedkeuren

Onjuiste codering = afkeuren factuur!

Als een factuur op zich betaald mag worden (prestatie is geleverd) maar de codering is nog niet juist, dan
dient de factuur afgekeurd te worden. Dit kan bijvoorbeeld het geval zijn als de projectcode onjuist is.

Het vullen van het commentaarveld en vervolgens goedkeuren, is niet voldoende om de gegevens
gewijzigd te krijgen.

M SmartStream Yeb 8.4 Miin Favarieten | test13 | 08:30 | 9

Wielkorn Goedkeuringen Crediteuren Factuur Infa...

Crediteuren Factuur CJIB0S, , 403194803 TALAREK, 11/04/2016, 0 x
= - I Instellen Volgend Actiepunt Pricriteit: | Gemiddeld  « | [ [X] 2] Db mew
Algemene weergave Documentdetail Belastinginformatie Boekingen Valuta Gebruikersvelden Boekhoudinfo per regel en fiscale info Detail van regel Gebruikers Meer =

Controlegroep-10 Gehruikers-ID:  test@
Controlegroepdaturm Herkamst  Server
Ingangsdaturm transitorische post. 11/042016 Aanmazkdaturm: 11042016
Ingangsdatum onderhoud Bijwerkdatum: 11042016
Betalingswijze: 10081 Datum voltooiing: 1140412016
Type betaling:  Intl betalingsopdracht
Een goedkeuring houdt voor het systeem in dat de factuur en de vastlegging geheel correct zijn.
Goedgekeurde facturen worden zonder tussenkomst van de crediteurenadministratie automatisch
opgenomen in het betaalvoorstel (op de vervaldatum van de factuur).
4.3 Werkwijze goedkeuren
. %
Klik op de knop voor goedkeuren
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Bevestiging

Eevestiging

Wilt U doorgaan met het goedkeuren van deze factuur?
B3

Na Ja verschijnt de volgende melding.

Informatie

Informatie

Het goedkeuringsproces was geslaagd.De factuurstatus is no: Uitstaand

De factuurstatus Uitstaand wil zeggen dat er nog een volgende goedkeuringsstap op de factuur is.

Terug

Door op de knop Sluiten te klikken verschijnt de volgende factuur. Door te klikken op het icoontje
verschijnt de complete lijst van waaruit specifiek een volgende factuur gekozen kan worden.

4.4 Factuur afkeuren

Als een factuur afgekeurd moet worden dient eerst het commentaarveld gevuld te worden (anders kan
de crediteurenadministratie niet weten waarom de factuur door de prestatieverklaarder cq de
budgethouder afgekeurd is). Bij het afkeuren van een factuur direct in de lijst wordt er een melding
gegenereerd dat er geen commentaar is opgegeven en wordt om bevestiging gevraagd.

j Bevestiging x

Afgekeurde facturen

IJ hebt geen afkeuringscommentaar ingehrachtvwenst u alle geselecteerde facturen afte keuren ?
EREa

Mocht een budgethouder toch een factuur direct in de lijst afkeuren (dus zonder het commentaarveld te
vullen) dan zal de budgethouder de factuur opnieuw aangeboden krijgen, omdat de reden van afkeuring
onbekend is.

Commentaar invoeren
Werkinstructie: bij afkeuren altijd eerst het commentaarveld vullen met reden van afkeuring.
Voer het commentaar in en klik op Opslaan om het commentaar op te slaan.
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E Goedkeuring factuur commentaren

Leverancier:  ADVISEURD1
Lew.lLoc.:
Factuurnurmmer: 380160093011
Factuurdaturn:  31/0102016
Mroeplhet 0
Miveau: 20
Type goedkeurder  Werkgroep
Goedkeurder: PR22002773

test afkeur

Werkwijze afkeuren
Nadat het commentaarveld is gevuld, mag er geklikt worden op de knop voor afkeuren

in het factuurscherm

Bevestiging X

Afgekeurde facturen

Wenstu alle geselecteerde facturen afte keuren ¥

Na JA verschijnt de volgende melding.

ﬂ Informatie

Informatie

Cie afkeuring wan de factuur is succesval beeindigd.
Screen will be refreshed.

4.5 Goedkeuring Factuur: Goedkeuringsstatus

Via menu “Crediteuren Factuur” kan gekozen worden voor activiteit “Status Goedkeuring Crediteuren
Factuur”. In dit scherm kan van alle facturen de goedkeuringsstatus opgevraagd worden. Met behulp van
de masterlist kunnen verschillende filters worden opgegeven.

Deze kunnen gebruikt worden voor zoeken/opvragen van goedkeuringsregels van facturen.
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Wialkom Goedkeuringen Crediteuren Factuur « Info...

Status Goedkedring Creditel

Goedkeuring Crediteuren Factuur

B Status Goedkeuring Crediteuren Factuur

[#] Zoeken:

Locatie leverancier

Onderzoek Crediteuren Factuur

Leverancier & Factuurnummer Factuurdaturm Mr gepl het

) ), ) = =

<« C M [ elaasw0372 politie.local PortalMairivebPortal aspEnryPaint=LogonOk#

& Landelijke Bereikbaarh  Bladwijzerbehesr | Google E) Functioneel beheer I & Servicedeskweb.politie | | SmartStream Web

M Smartstream Web 8 4

‘Welkom Goedkeuringen Crediteuren Factuur Info... Cocumentatie

Status Goedkeuring Crediteuren Factuur BCT02, | 1660371, 15/08/2016, 0

Niveau goedkeuring toevoeden

Miveau: Twpe: | Werkgroep - Goedkeurder,

Datumm goed-f afkeuting

Z & Q

Status factuur. Betaald Factuurummer:
Leverancier | BCTOZ2 Factuurdatum:
Lew.Loc.: Mr gepl het:
Bouw Consulting Twente Totaal:

Miveau  Type Goedkeurder Maam goedkeurder Status Huidige goedkeurder
10 Werkgroep CONTR_CODE_S00  Contrale cadering M Goedgekeurd  test0s 18/0952016
20 Werkgroep  PRS1009364 FKE1003964 Meldkamer Limburg  Goedgekeurd  test13 TE092016
30 Werkgroep  LKS1008964 Lk51009964 Meldkamer Limburg  Goedoekeurd  festi3L 18/0972016

Goedkeurder Status goedkeuring

L]} [A),

=

[ Andere bladwijzers

[ Miin Favarieten | test13 | 17:30 | 5

h h Terug

1660371
15082016 )
i

15.000,00

Bivoegsels  Commentaar

® N
® N
® N

Dit scherm biedt tevens de mogelijkheid om de goedkeuringscommentaren van de vorige goedkeurders
te bekijken (en commentaren aan de volgende goedkeurders mee te geven). Door op het

commentaaricoontje te klikken wordt het betreffende commentaar getoond.

De kolom Bijvoegsels is in dit scherm misleidend. Men zou de scan van de factuur verwachten, maar
deze staan niet in het statusscherm. Voor de scan dient naar de factuur doorgezoomd worden. Om de

factuur op te vragen dient het icoontje factuur bekijken

te worden gebruikt. De opgevraagde factuur zal in een nieuw venster worden geopend. Van daaruit kan

de scan opgevraagd worden.

4.6 Goedkeuringsstatus bekijken en bekijken commentaren vanuit

Goedkeuringslijst

Sinds de laatste update kan ook vanuit de lijst met goed te keuren facturen de goedkeuringsregels van de
factuur worden opgevraagd en kunnen commentaren van voorgaande goedkeurders worden gelezen.
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&

& Landelijke Bereikbaarh #r Bladwijzerbeheer

ﬁ SmartStream VWb 5.4

Welkom Goedkeuringen Crediteuren Factuur

Actiepunten Goedkeuring Crediteuren Factuur
Afpuntlijsttonen: ® nMieww O voltooid

Leverancier | Alles weergeven

-

O Lewerancier Lev.Lac.
(A}, 18]

O Bl 2 N MELDKAMEDZ

O & @ N\ ENECO03

(] B @ B ucomn

O F" ’/f/ N MELDKAMEDZ

O E ’/u N GREEND4

O F" //// N MAASMOMNDOT

O F: //u N HOUTRUSTO

O B @ W EMECODT

O 7 @ N TREDINODI

O E @ N UnisLasm

O B @ ) TREDINOT

O F: //u N WAMAASTO

O Bl 2 N FUTTEMOB

O E @ N\ UANDERD

O E o B cJBm

[m] Z\ 2 BN DUINWATED

Records per pafina: 20

C A [ elaaswD372 politie.local PortalMaineb,Portal aspy EntryPoint=LogonOK# b
| Google E} Functioneel beheer Iv

Info...

Instellen Volgend Actiepunt Prioriteit

Mlaam leverancier

18],

Sticht. Germeensch. Meldkamer Utr
Eneco Energie Services

Landelijke Inbeslaggenomen Gelde
Sticht. Germeensch. Meldkamer Utr
Green Properies B,

Maasmond Rotterdarm B,

Motor Houtrust BY

Eneco Business BY

Tredin BY
Uniglas BY
Tredin BY
W Maastricht

Dierenkliniek Putten

Liander My

Centraal Justitieel

Duirwaterbedril Zh 0Afater) MV

& Servicedeskweb.politie [ SmartStream Web [ Andere bladwijzers

[] Mijn Favorieten | test13 | 20:00 | £

Documentatie

x
Gemiddeld - Besternming: | Alles weergeven -

Factuurnumimer Factuurdatum Brgepl bet Wal, £

) = B = 18] g
TEST 11-4 110452018 8 EUR
TEST 01/0452018 0 EUR
858100350883/1880008 21/01/2018 0 EUR
001-01272016M10000% 07/01/2016 3 EUR
11006019/14039515 011172015 0 EUR
1650865701427k 16/10/2019 0 EUR
100613910695 181012015 0 EUR
F4236224002001715 08M 012015 0 EUR
43093952273 06/10/2015 0 EUR
80044368/404581/13: 06M0/2015 0 EUR
4303712273 06/10/2015 0 EUR
o0es10281 00010 061012015 0 EUR
5-2015-13019 061012015 0 EUR
4201 26T6O022104557 06M0/2018 0 EUR
Incasso Bureau  2062542180830255 06/1052015 0 EUR
A20800553702 06/10/2015 0 EUR

Weergave: 1 - 20 van 5687 Geselecteerd: 0 Fagina 1 wan285 p pl

Met dit icoontje kunnen de goedkeuringsregels van de factuur worden opgevraagd:

w SmartStream YWeb 8.4

Welkorm Goedkeuringen Crediteuren Factuur

ﬂ Status Goedkeuring Crediteuren Factuur

&

Btatus factuur Uitstaand

Mivean  Type Goedkeurder Naar goedkeurder

10 Wierkgroep CONTR_CODE_380
PKRT40000

DKRT40000

20 Werkgroep
30 Wierkgroep

Infa

Controle codering RR
PKRT40000 District Rotterdam-Zuid
DKRT40000 District Rotterdam-Zuid

[J Miin Favarieten | test13 | 18:30 | &

Dacumentatie

Status Goedkeuring Crediteuren Factuur MELDKAMEDZ, , TEST 11-4, 11/04/2016, 8

Totaal: 1.000.000,00

Status Huidige goedkeurder  Daturm goed-r afkeuring Bivoegsels  Cornrmentaar
Goedgekeurd testd? 15i04/2016 b4 ]
Uitstaand ® ]
Miet gewaarschuwd ® ]

De user-id van de laatste huidige goedkeurder is gelijk aan de naam die in het hoofdscherm als “Van
gebruiker” vermeld staat. Dit scherm biedt tevens de mogelijkheid om de goedkeuringscommentaren van
de vorige goedkeurders te bekijken. Door op het commentaaricoontje te klikken wordt het betreffende

commentaar getoond.
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5 Bijzondere situaties

5.1 Goedkeuringsbericht verdwenen, alternatieve werkwijze

Ga in het menu naar Crediteuren Factuur en kies daar voor Status Goedkeuring Crediteurenfactuur
Het duurt een paar seconden voor het scherm zich vult.

[ smartstream Web x
& - C fi [ elaasw040d politie local PortalMaineb/Portal aspxs o=
& Landelike Berekbaarh... [) Infor ¥tremeLogIn [ ] SmarkStreamweb | SmartStream Web FAT | ] SmartStream Home
m SmanStrearm Yeb § 4 [ Mijn Favarieten | Harmvan de Voorde | 16:00 | £
Vyelkom Goedkeuringen Crediteuren Factuur Info.
Status Goedkeuring Crediteuren Factuur - Hoofdlijst x
[# Zoeken: [ ﬁl =il
Leverancier «  Locatie leverancier  Factuumumrmer  Factuurdaturm Nr gepl bet Goedkeurder  Status goedkeuring )
Al Al (Rl : [ (1% Al T
00001 KNP L 8-1- Bi142013 0 CONTR_CODE_ Goedgekeurd
00001 KNP DECL. 14-11-12 1411102012 0 CONTR_CODE_ Goedgekeurd
00001 kKNP DECL. 8-1-13 080142013 0 Lk10001 Goedgekeurd
00001 kNP DECL. 8-1-13 08rm1iz2013 0 PK10001 Goedgekeurd
00001 kNP DECL 14-11-12 141102012 0 Lki000d Goedgekeurd
00001 KNP DECL 14-11-12 141102012 0 PE10001 Goedgekeurd
00003KMP MOTA'DIANMULE 1170302013 0 Lk10001 Goedgekeurd
Records per pagina: 20 ‘Wigergave: 1 - 20van 2081647 Geselecteerd: 0 Pagina 1 van 104083 p pl

Voer in het witte vlak onder Factuurnummer het factuurnummer in wat in de mail staat, bijvoorbeeld
1608280/406734

[ smartstream web x

& — C A [ elaaswD404 politie.local PortallvainebPortal aspxs 2 =

& Landelijke Bereikbaarh... [ Infor ¥treme LogIn [ SmartStream Web | SmartStream Wweb FAT [ SmartStream Home

M Smartstream Wyebh 84 [ Mijn Favaorieten | Harm van de Yoorde | 19:30 | 5
Wiglkorm Goedkeuringen Crediteuren Factuur Info...
Status Goedkeuring Crediteuren Factuur - Hoofdlijst b 4
[#] Zoeken: [
Leverancier 4 Locatie leverancier Factuurnummer Factuurdatum Mr gepl bet Goedkeurder Status goedkeuring 3,
o) ) 7, 160828040 = s S ) i8], Y.
CONCORDED 1608280/406734 30062016 0 CONTR_CODE_ Goedgekeurd
CONCORDED 16082800406734 300062016 0 LkMDROOOL Miet gewaarschuwd
CONCORDED 1608280/406734 30062016 0 PEMDROOOL Uitstaand
Records per pagina: 20 Wieergave: 1 - 3van 3 Geselecteerd: 0 Fagina 1 wan1
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[ smartstream Web x

<« C ff [ elaasw0404 politie.local Portalvaineb Portal aspx wl =
& Landelijke Bereikbaarh... [ Infor #treme LogIn [ SmartStream Web [ SmartStream Web FAT [ SmartStream Home
m SmartStream Webh 84 [J Miin Favorieten | Harm van de Voorde | 17:30 | 9
Wiglkorm Goedkeuringen Crediteuren Factuur Info...
Status Goedkeuring Crediteuren Factuur - Hoofdlijst X
[#] Zoeken: [ -1] E,
Leverancier 4 Locatie leverancier Factuurnummer Factuurdaturm Mrgepl bet Goedkeurder Status goedkeuring %
o) ) ), 1608280040 = s ) ) Y.
CONCORDED 1608280/406734  30/06/2016 0 CONTR_CODE_ Goedgekeurd
16082800406734 300062016 0 LkMDROOOL Miet gewaarschuwd
COMNCORDED 1608280/406734  30/06/2016 0 PkMDROOOL Uitstaand
Records per pagina: 20 Weergave: 1 - 3van 3 Geselecteerd: 0 FPagina 1 wan1

Klik op de button voor Drill down (naar factuur) op de regel met Status Niet gewaarschuwd

[ smartstream Web x

€« C A [1 elaasw0404 politie. local Portali-lainiieb Portal asps# w =
& Landelike Berzikbaarh... | Infor ¥tremeLogIn | ) SmarkStream Web | SmartStream Web FAT | SmartStream Home
M SmartStream Web 8.4 [ Miin Fawatieten | Harmwan deVoorde | 20:00 | £
Wielkarmn Goedkeuringen Crediteuren Factuur Infa...
Status Goedkeuring Crediteuren Factuur CONCORDEDT, | 1608280406734, 30/06/2016, 0 x
El & @ & & B b e
Status factuur: Uitstaand Factuurnummer: | 1608280/406734
Leverancier: | CONCORDE o Fastuurdatum: | 30i06/2016 1
LevLlac = Mr gepl bet 0
Concorde Group BY Totaal. 1960359
MNiveau Type Goedkeurder Maarm goedkeurder Status Huidige goedkeurder  Daturn goed-/ afkeuring  Bijvoegsels  Commentaar
10 Yerkgroep CONTR_CODE_270 Controle codering Utrecht  Goedgekeurd utr07701 1072016 =® B
20 Werkgroep PKMDROOOL PEMDRO0OOL Leiding dienst Uitstaand ® H 20170713 Ter controle doorgestuurd naar Lindsey Deg
30 Wierkgroep LKMDROOOL LKMDROOOL Leiding dienst Miet gewaarschuwd ®
Miveau goedkeuring toevaegen
Miveau Type: | Werkgroep - Goedkeurder:

Met deze ikoontjes kunnen achtereenvolgens de volde acties ingezet worden:
e Bijvoegsels Factuur (= factuurscan) bekijken
e Factuurgegevens (smartstreamscherm) bekijken
e Goedkeuren
e Afkeuren
e Commentaar bekijken/bewerken

5.2 Commentaar meegeven aan volgende goedkeurder

Soms is het handig wanneer de controleur of de prestatieverklaarder een commentaar klaar zet voor de
budgethouder.

Dit kan in het scherm Status Goedkeuring Factuur. Dit scherm is zowel op de client als op Smartstream
Web beschikbaar. Zoals vrijwel altijd zijn er meerdere manieren om in het scherm te komen

In Smartstream Web kan vanuit de lijst van goed te keuren facturen met het derde ikoontje naar de Status
Goedkeuringsscherm van de betreffende factuur gegaan worden.
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« C A [ elaagsw0372/PortalMainWeb,/Portal .aspx ?EntryPoint=LogonCk#

& Landelijke Bereikbaarh... [ Infor stremeLogIn [ SmartStream Web [ SmartStream Web FAT [ SmartStream Home

ﬁ smartstream YWeb 5.4

Welkam Inkoopaanyraag Goedkeuringen Ontvangst Crediteuren Factuur Fa MP functies Inkoopopdracht Groothoek

Actiepunten Goedkeuring Crediteuren Factuur

Atpurtlist tonen: @ Misww O Voltooid Instellen Wolgend Actiepurt Prioritet | Gemiddeld - Bestemming: | Alles weergeyven

O Leverancier Lew Loc. Maam leverancier & Factuurnummer Factuurdatum M gepl bet
A, A, A, A, = [ = A,
FRYSKEMAD 'T Fryzke Yiald Boomkwekeri 20150110 0102015 0 EUR
123IMKTI 123Inkt.nl FaTO02 05272016 0 EUR
123IMKTI 123Inkt.nl TEST160404 001 0222018 0 EUR
1 23IMKTO 123Inkt.nl CBEDF1 0922016 0 EUR
O B |7_': /;//’“ N 1 23IMKTO 123Inkt.nl JP1B0E10-01 100622016 0 EUR
O B |7_l /c‘//’“ N FESARBONDT JESArboned 300261179/2002358 0302013 0 EUR
O B |7_: /y" “ PORMDS0 Al Ponds 03-08-15/400455 180972015 0 EUR
Om [E @7 BN WALKVEENM £12 van der Yalk Hotel Weenendasl 1563440270 040972015 0 EUR

ﬂ Status Goedkeuring Crediteuren Factuur

Status Goedkeuring Crediteuren Factuur 123IMKT01, | TEST160404.001, 050272016, 0 b

& k
[

Stetus factuur  Utstaand Totssl  2.00000 L

k

Miveau  Type Goedkeurdsr Mazm goedkeurder Status Huidige goedkeurder Datum goed-/ afkeuring Bijvoegsels Commentaar |
10 Werkgroep  CONTR_CODE_100 Controle codering ent 100 Uitstaand =y 5] 3

20 Werkgroep  PRKLOOOOO PRELOOD00 Korpsleiding Miet gerweasrschud =S ] 3

30 Werkgroep  LKHLOOOOO LKKLO0000 Karpsleiding Miet geweasrschud &R ] b

In dit scherm kan altijd gezien worden hoe ver de goedkeuringen geschied zijn (door wie en wanneer). In
voorbeeld is nog niets goedgekeurd en staat de factuur uit bij de controleur.

De controleur kan een bericht meegeven aan de prestatieverklaarder (niveau 20) of de budgethouder
(niveau 30) door op het commentaar ikoontje van niveau 20 resp niveau 30 te klikken.
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3 Goedkeuring factuur commentaren

Cormments far Approval Level 30, Werkgroep, LKKLOOD0D

Sluiten

Geef commentaar in en klik daarna op Opslaan en daarna op Sluiten. Het resultaat is direct zichtbaar in
het scherm

Stalus Goedkeuring Crediteuren Factuur

Status Goedkeuring Crediteuren Factuur 123INKT01, | TEST160404.001, 05022016, 0 r
& C
c

Status factuur  Uitstaand Totasl  2.000,00 £

o

Miveau Type Goedkeurder Mzam goedkeurder Status Huidige goedkeurder  Dstum goed-f afkeuring  Bijvoegsels  Commertasr L
10 Werkgroep CONTR_CODE_100 Controle codering ent 100 LUitstaand o 5] 3

20 Werkgroep PKKLOOOOO PHKLOOOOO Korpsleiding  Miet gewaarschuwd w® 3] E

30 Werkgroep LkKLOOOOD LKKLOOOOO Horpsleiding  Miet geswaarschuwd = 2 factuur moet ten laste van centraal bud E

c

o

c

o

o

o

o

C

o

C

.

De budgethouder zal bij goedkeuren een gevuld goedkeuringscommentaar zien.
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[ smartstream web

€ = C A [ elaasw0372/PortalMainiweb Portal aspx ?EntryPoint=LogonCK# Q=
& Landelijke Berekbaath... | Infor Xtreme LogIn | ) SmartStreamweb | SmartStream Web FAT | SmartStream Home
ﬁ Smartstream Weh 8.4 Miin Favorieten | Super Lzer MPol | 19:30 | 4
Wielkom Inkoopsanyvrasg Goedkeuringen Ontvangst Crediteuren Factuur F& NP functies Inkoopopdracht Groothoek Wieh Service Meer ...
Actiepunten Goedkeuring Crediteuren Factuur x
Afpuriijst tonen: @ Miews O “oltooid Instellen Yolgend Actispunt Priortet: | Gemiddeld - Bestemming: | Alles weergeven - Leverancier:
Alles weergeven -
O Lewerancier Maam leverancier Factuurnummer Factuurcatum Factuurbedray — Miv.. Type Goedkeurder an gebruker -7
) ) ), = = = ) ) ) b
a =] r@l ﬁ N 123IMKT0 123Inkt.nl FaTO02 5oz e 2.200,00 30 Werkgroep  LKKLOOODO Korpsleic User MPol, Super
a =] [’@1 ﬁ '5\‘\ 123IMKTO1 123Inkt.nl ZBEDF1 09022018 2.000,00 10 werkgroep  Controle codering ent Bedford, Christopher
a =] ré @ N 123IMKTO1 123Inkt.nl JP1E0E10-01 10062016 25,00 30 werkgroep  LKKLOOODD Korpsleic User MPol, Super
Om B & @ 128w 123Inkt nl TESTRECOMO 01062016 100,00 20 wyerkgroep  PKKLOOOOO Korpsleic User MPol, Super
(m] & ,ﬁmawmm 1230kt rl TESTAE0404.001 050242016 2.000,00 30 Werkgrosp  LKKLOODDO Korpsleic User MPal, Super
(] =] ['C:l y N 1KLICKM Mele holding B.%. / 1Klick vastgoedar TEST2 01042016 60,00 10 WWerkgroep  Controle codering Utr 09, test
Records per pagina: 999 Weergave: 1 - 672 van 672 Geselectesrd: 0 Pagina 1 wan1

En ook op het factuurscherm

[ smartstream web

-
& Landelijke Bereikbaarh...

C A [ elaasw0372/PortalMairiweb Portal asp ?EriryPoint =L ogonOK#

[ Infor ¥treme LogIn [ SmartStreamWeb [ SmartStream Web FAT |7 SmartStream Home

Qe

SmartStream Web 8.4

Mijn Faworieten | Super User MPol | 20000 | &

Wilkom Inkoopasnyraag Goedkeuringen Ontvangst Crediteuren Factuur FA& MNP functies Inkoopopdracht Groothoek Web Service Meer
Crediteuren Factuur 123INKTOT, | TEST160404.001, 05022016, 0 x
- T Instellen Yolgend Actiepurt Priovitet: | Gemiddeld - & @ O b b3 Tew
Documentdetail Belastinginformatie Boekingen Waluta Gebrukersvelden Boekhoudinfo per regel en fiscale info Detail van regel Gebruikersvelden | Mesr —
Leverancier:  123MKTO Pagm leverancier: 123Inkt.nl Bank Mame: -
Lewloc. Betaaladres: B=nk Mumber:: 0000
Factuurnummer: - TEST160404 001 Miewwy Yalden 56-64 BIC Swwift: INGBRL2A
Factuurdstum: 05022018 Mederhorst Den Berg Bank Account:  0BS157T1316
Nr gepl bet o Lal_g“ FC IBAN:  MLET INGE 0851 5713 16
Crediteur-entitet. 100 woorwaarden  N26 Factuurvaluta:  EUR
Type:  Factuur Kortingsdstum:
) Projectertiteit:
Status: Uitsteand “ervaldatum 02372018
Commentsar: §
Documertnummer: 16123456
“Wrachtkosten, o000 Overige kosten: o,0n
Karting: o0 Totaal: 2.000,00

Regel Bedrag Alias  Entitet  Reknr Kpl Ref Project Code2 Rekeningbeschriving 1 Rekeningbeschriving 2 Artikel  Leverancier-attikel  Beschriving Hoeveelheid Eenbeid  Prils
1 2.000,00 100 4097010 KLOOOOO papier Korpsleiding papierdozen o
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6 Foutmeldingen

Het kan zijn dat een factuur de goedkeuring ingestuurd is terwijl de betreffende budgethouder de
factuurlijst open had staan. De lijst wordt dan niet automatisch ververst. De nieuwe factuur wordt
zichtbaar zodra opnieuw ingelogd wordt.

6.2 Melding: “Factuur is reeds goedgekeurd”

Deze melding kan zich om diverse redenen voordoen. Belangrijkste oorzaak is dat een andere
gemandateerde de factuur op een andere wijze heeft goedgekeurd.

6.3 Foutmelding bij inloggen: Uw account is gedeactiveerd

Onderstaande melding geeft aan dat het gebruikte account gedeactiveerd is. De toegang wordt
gedeactiveerd door:

e Functiewijziging/beéindiging

e Automatisch: na 120 dagen niet inloggen wordt account op inactief gezet.

M SmartStream Web 8 4

Aanmelden

‘ m Fout %

| Fout

U account utrl Y783 is gedeactiveerd. Voor heractivering dient u zich te wenden tot de afdeling
Beheer FA NP onder mailadres: NP-FINANCIEN- CFA-BEHEER @utrecht.politie.nl.

utr1 77832 SME01PRD
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6.4 Melding: Gelieve een geldig gebruikers in te brengen

Geen of onjuiste Single Sign On gegevens:
Onderstaande melding geeft aan dat er geen of onjuiste Single Sign On gegevens voor uw account zijn.

Het veld ‘Gemeenschappelijk aanmelding’ wordt niet weergegeven. Na klikken op ‘Aanmelden’ verschijnt
onderstaande melding:

m Fout x

Fout

Gelieve een geldig gebruikers id in te brengen.

M SmartStream YWeb 8.4

Aanmelden

m Fout x

Fout

Geliewe een geldig gebruikers id inte brengen.

Sluiten

In beide gevallen contact opnemen met de BIV-FA.

6.5 Database selecteren

Wanneer na klikken op de link in de mail de melding verschijnt dat een database geselecteerd dient te
worden, dan duidt dat er op dat vanaf een ander ka-account gewerkt wordt. Dit kan gebeuren wanneer
gebruikers meerdere ka-accounts hebben, bijvoorbeeld een UTR-account en een BBN-account.

Neem contact op met BIV-FA om toegang tot SmartStream te verkrijgen via het andere ka-account.
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